
Πληροφορικός Γραμματισμός 

ΑΘΑΝΙΤΗΣ ΑΝΔΡΕΑΣ  Σελίδα 1 από 1 

Δραστηριότητα Νο1 : ΜΟΡΦΟΠΟΙΗΣΗ ΚΕΙΜΕΝΟΥ ΣΤΟ MICROSOFT WORD 

 
1. Ανοίξτε το Word 
2. Επιλέξτε μέγεθος γραμματοσειράς 14 
3. Γράψτε: ΤΕΣΤ στο WORD 
4. Αφήστε μία κενή γραμμή και μετά γράψτε: ΣΔΕ ΑΓΡΙΝΙΟΥ 
5. Αλλάξτε γραμμή και γράψτε τη σημερινή πλήρη ημερομηνία  
6. Από κάτω γράψτε το Επώνυμο και το Όνομα σας με στοίχιση δεξιά 
7. Αποθηκεύστε Αποθηκεύστε το αρχείο στον φάκελο C:\<Όνομα Τμήματος> με 

όνομα: Η ζωή είναι ωραία 
8. Στη γραμμή: ΤΕΣΤ στο WORD κάντε στοίχιση στο κέντρο, βάλτε υπογράμμιση 

και  εφαρμόστε γραμματοσειρά Arial, μέγεθος 20 
9. Κάντε με έντονη γραφή  το επώνυμό σας και με πλάγια γραφή και υπογράμμιση 

το όνομα σας 
10. Κάντε με σκούρο μπλε γράμματα την ημέρα και με  επισήμανση φωτεινό 

πράσινο τον μήνα 
11. Βάλτε εξωτερικό περίγραμμα γύρω από τη χρονολογία (2009) 
12. Εφαρμόστε κουκίδες στις γραμμές που έχουν το ΣΔΕ ΑΓΡΙΝΙΟΥ και την πλήρη 

ημερομηνία. 
13. Αποθηκεύστε 
 
 
 
 
 
Υπόδειξη 
Διαβάστε προσεκτικά τις οδηγίες και εφαρμόστε τις  
 
 


